附件1

专业技术职务任职资格评审

申 报 材 料（装订封面）

单    位                             
姓    名                             
现任专业
技术职务                              
申报专业
技术资格                              
联系电话                               
附件2

申报材料目录（参考）

	序号
	材料名称
	页码

	1
	市人社局或省直主管部门委托评审函
	

	2
	专业技术资格评审表
	

	3
	专业技术资格人员评审情况一览表
	

	4
	申报专业技术资格人员简明情况登记表
	

	5
	个人申报专业技术资格诚信承诺书
	

	6
	事业单位人员职称申报岗位信息表
	

	7
	专业技术人员继续教育登记表
	

	8
	破格申报专业技术资格审批表
	

	9
	单位公示证明
	

	10
	任现职以来工作总结
	

	11
	单位推荐意见书
	

	12
	学历证书复印件
	

	13
	职称证书复印件
	

	14
	执业证书复印件
	

	15
	聘书复印件
	

	16
	继续教育证书复印件
	

	17
	工作能力条件和业绩条件证明
	

	18
	获奖材料复印件
	

	19
	论文著作复印件
	

	20
	审核记录表
	


附件3

专业技术资格评审表
单    位                             

姓    名                             
现任专业

技术职务                              
申报专业

技术资格                              

填表日期          年    月    日

安徽省人力资源和社会保障厅     制

填表说明
一、本表1-6页由申报人填写，内容要具体、真实。7-10页由基层单位、各级业务主管部门、人社部门和评审机构分别填写，如填表内容较多，可另加附页（A4白纸）。

二、为使内容全面、具体、准确，应注意每表下栏的说明。

三、此表可打印，也可用钢笔填写，字迹要端正、清楚。

四、“考试成绩及答辩情况”是指综合业务考试和破格面试，由职称评委会填写，申报人和各单位不需填写。

五、请用A4纸双面打印。

基本情况
	姓名
	现 名
	
	性别
	
	民族
	
	贴一寸彩色

照  片  处

	
	曾用名
	
	出生年月
	
	

	出生地
	
	工资级别
	
	

	参加工作

时   间
	
	身体状况
	
	

	政治面貌
	
	任何党政职务
	

	身份证号
	
	联系方式
	

	现任专业技术职务评聘情况
	

	中专及以上学历
	入学至毕业时间
	学    校
	专 业
	学 制
	学 位

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	参加何学术团休任何职
	


注：1.“现任专业技术职务评聘情况”一栏，主要填写取得专业技术资格时间、审批单位，实行岗位管理的企事业单位还需填写聘任时间。

2.学历一栏从最低学历依次填写至最高学历。

工作简历
	起 止 时 间
	单   位
	从事何种专业技术工作
	职  务

	年 月 日

至

年 月 日
	
	
	

	年 月 日

至

年 月 日
	
	
	

	年 月 日

至

年 月 日
	
	
	

	年 月 日

至

年 月 日
	
	
	

	年 月 日

至

年 月 日
	
	
	

	年 月 日

至

年 月 日
	
	
	

	年 月 日

至

年 月 日
	
	
	

	年 月 日

至

年 月 日
	
	
	


继续教育经历

（包括参加专业学习、培训、国内外进修等）
	起 止 时 间
	专业或主要内容
	学习地点
	证明人

	年 月 日

至

年 月 日
	
	
	

	年 月 日

至

年 月 日
	
	
	

	年 月 日

至

年 月 日
	
	
	

	年 月 日

至

年 月 日
	
	
	

	年 月 日

至

年 月 日
	
	
	

	年 月 日

至

年 月 日
	
	
	

	年 月 日

至

年 月 日
	
	
	

	年 月 日

至

年 月 日
	
	
	


注：1.“工作内容，本人起何作用”一栏，主要填写承担的任务及完成情况，以及名次排序。

2.“完成情况及效益”，主要填社会及经济效益，要有数量概念。

任现职后主要专业技术工作业绩登记
	起止时间
	专业技术工作名称

（项目、课题、成果等）
	工作内容，本人起何作用（主持、参加、独立完成）
	完成情况及效益

（获何奖励、专利）

	
	
	
	

	起止时间
	专业技术工作名称

（项目、课题、成果等）
	工作内容，本人起何作用（主持、参加、独立完成）
	完成情况及效益

（获何奖励、专利）

	
	
	
	


著作、论文及重要技术报告登记
	日 期
	名称及内容提要
	出版、登载、学术

会议交流及获奖情况
	合（独）著、译著

	
	
	
	


注：1.出版著作、论文要填写书名、书号或刊号、出版社名称、卷/期数、栏目、页码等。

2.合著要填写自己的名次和独立完成数量。

3.在学术会议上交流的文章要注明学术会议名称、主办单位、文章交流的层

次及获奖情况。

考试成绩及答辩情况
	日  期
	考试种类
	考试科目
	考试成绩
	组织考试单位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	答

辩

情

况
	负责人：                         公  章

年   月   日


任职考核情况
	时  间
	考  核  结  果
	类型（年度或任期）

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	负责人：                                  公  章

年   月   日


申报材料公示情况
	负责人：                                  公  章

                          年   月   日


推荐意见
	所  在  单  位  意  见

	负责人：                                 公  章

年   月   日

	县业务主管部门意见
	县人社部门意见

	公  章

          年   月   日


	 公  章

           年   月   日

	市业务主管部门意见
	市、厅（局）人社部门意见

	公  章

         年    月    日
	公  章

年   月   日




评审审批意见
	专家评议组或同行专家意见
	签字：                             年  月  日

	评

审

组

织

意

见
	总人数
	参加人数
	表  决  结  果

	
	
	
	赞成人数
	
	反对人数
	

	
	主任签字：                        公  章

                            年   月   日

	职

称

管

理

部

门

审

批

意

见
	公  章

                                       年   月   日




	附件4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	      年度    系列    级别专业技术资格人员评审情况一览表

	                                                                                       填表人：

	序号
	单  位
	姓名
	性别
	身份证号
	参加工
作时间
	行政
职务
	从事专业工作年限
	合格学历情况
	现有专业技术资格情况
	申报何
专业技
术资格
	继续教育情况
	任期
考核
	联系方式
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	何时何校何专业毕业
	学历
	学位
	名称
	资格
时间
	聘任
时间
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


附件5
申报            专业技术资格人员简明情况登记表
	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	
	参加工作时间
	
	主要工作简历
	

	工作单位
	
	联系电话
	
	
	

	现任职务
	
	现从事何种技术工作
	
	
	

	现专业技术资格及任职时间
	    
	
	

	学

历

情

况
	毕业时间
	学       校
	专业
	学历
	学制
	学位
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	继续教育情况
	
	考核结果
	
	
	

	是否破格申报
	
	公示情况
	
	
	

	任
现
职
以
来
主
要
业
务
工
作
实
绩


	
	主要论文著作
	 

	
	
	业务获奖情况
	

	
	
	单位意见
	   年  月  日
	主管部门意见
	年   月  日
	审核意见

职称管理部门
	   年  月  日


填写说明：1.申报人须填写本表，不另附纸；                                      2.“现从事何种专业技术工作”栏中，须根据“标准条件”适用范围和取得专业技术资格证书填写专业名称；

3.取得2种以上学历（学位）的，从第一学历开始填写（由低到高）；       4.论文著作须写明刊物名称、刊号、发表日期、出版社名称、字数等；

5.职称管理部门是指，按照属地原则进行分级管理，具有相应级别职称管理权限的人力资源社会保障部门（高、中、初级）、省直有关单位及省直属企事业单位（中、初级）。

附件6
个人申报专业技术资格诚信承诺书
本人系　              （单位）工作人员，现申报  公共法律服务  系列        专业　　　级专业技术资格。本人承诺提交的所有评审材料（包括职称、奖励证书及论文、业绩证明材料等）均真实有效，且按照规定程序和要求申报。如提供虚假、失实材料或违规申报，本人自愿接受人力资源社会保障等部门的处理。

 

 

                   承诺人（签名）：

  年  月  日

备注：1.专业：公共法律服务系列公证员、司法鉴定人专业

  2.级别：初级、中级、副高级、正高级

3.本承诺书一式2份，一份连同申报材料上报，一份单位留存

	附件7
事业单位人员职称申报岗位信息表

	单    位     情    况
	名    称
	

	
	编制数
	
	正高级会计师岗位核准总数
	

	
	正高级会计师岗位实际聘用数
	
	正高级会计师岗位空缺数
	

	个     人
情    况
	姓    名
	
	性别
	
	出生年月
	

	
	身份证号码
	

	
	现专业技术
资格及取得时间
	
	现聘专业

技术职务

及聘任时间
	

	
	所申报职称
	

	单    位    意    见
	为纳入岗位管理的事业单位正式在编人员，经研究，同意推荐参加评审。

          （盖章）

          年    月    日


	人社
部门
意见
	

	
	
	
	（盖章）

	
	
	
	             年     月     日


注：该表格为事业单位在编人员申报职称评审时填写

附件8
	专业技术人员继续教育登记表

	
	
	
	
	编号：

	姓名
	
	性别
	
	照片

	出生年月
	
	参加工作时间
	
	

	工作单位
	
	

	专业技术岗位
	
	专业技术职务
	
	

	继 续 教 育 登 记

	继续教育
项目名称
	学习科目
（或出版、科研内容）
	学习
形式
	起止时间
	学时
	考核成绩或评定结果
	认定单位

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	专业科目：         公需科目：
	
	总学时：
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	单位审核意见（章）：
	主管部门审核意见（章）：

	
	
	
	
	
	
	

	年    月    日
	
	
	年    月    日


附件9
破格申报专业技术资格审批表
	姓   名
	
	性别
	
	出生年月
	
	照片

	学 历
	全日制

教  育
	
	毕业院校系及专业
	
	

	
	在  职

教  育
	
	毕业院校系及专业
	
	

	参加工

作时间
	
	毕业时间
	

	专业技术资格

取得时间
	
	聘任时间
	

	专业工作年限
	
	破格申报

专业及级别
	

	工作单位及职务
	

	工作单位性质

（事业单位、国有企业、民营企业、其他组织）
	
	单位有无拟申报职称空缺岗位
	

	破格理由
	

	单位意见
	（盖 章） 
年   月   日
	市（厅）人社（事）部门意见
	（盖 章） 
年   月   日

	审批意见
	

	备注
	


附件10
单位公示证明
同意推荐本单位          同志申报           系列    
      专业    级专业技术资格。其申报的材料已经本单位审查，并按省有关规定在本单位公示5个工作日以上。

申报材料经公示后无异议。

单位（公章）：

年  月  日

附件11
单位推荐意见书
根据安徽省司法厅、安徽省人力资源和社会保障厅《关于深化公共法律服务专业人员职称制度改革的实施意见》（皖司发〔2022〕22号）文件规定，用人单位对照公证员和司法鉴定人职称评价标准中专业能力和业绩成果要求，对申报人任期以来的职业道德、工作表现、专业能力（严格对照评价标准中对所申报的级别专业能力的要求逐条进行评价）、工作业绩、学术成果、任职期间年均办证（案）量和参加公益活动数等情况进行全面、客观、准确地评价，并出具单位推荐意见书。

附件12
审核记录表

	申报人姓名
	
	单位及职务
	

	申报何种专业技术资格
	
	是否直接（破格）申报
	

	用人单位审核意见
	审核人签字
	
	县司法局审核意见
	审核人签字
	

	
	审核

意见
	公章

年  月  日
	
	审核

意见
	公章

年  月  日

	县人社局审核意见
	审核人签字
	
	市司法局（或省厅业务主管部门）审核意见
	审核人签字
	

	
	审核

意见
	公章

年  月  日
	
	审核

意见
	公章

年  月  日

	市人社局审核意见
	审核人签字
	

	
	审核

意见
	公章

年  月  日
	


备注：1.“审核意见栏”需填明申报者所提供的材料是否属实，并盖各级组织人事部门公章。

      2. 徽元公证处申报人员的材料要报送省厅业务主管部门审核签字盖章。




